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Serviço de Segurança 
Funções do Chefe-de-Fila e cerra-fila 

 

Chefe de fila – Delegado da Turma 

• Segue à frente da turma orientando a fila indiana para o ponto de encontro. 

• Alunos devem seguir encostados à parede. 

• Se existir fumo, devem caminhar abaixados, mão encostada à parede e voltada para fora e proteger as vias respiratórias com pano. 

• No ponto de encontro, os alunos devem permanecer sossegados e em fila. 

• Quando o professor ordenar, devem sentar no chão. 

 

Cerra fila – Professor 

• Ao ouvir o alarme de evacuação: sirene em contínuo (evacuação geral) ou alarme verbal transmitido pela equipa de evacuação 

(evacuação parcial) 

• Abre a porta da sala, verifica condições de segurança de via de evacuação e após ordem do coordenador de evacuação (assistente 

operacional) manda sair a turma. 

• Se o Professor não tiver recebido do coordenador de evacuação (assistente operacional) indicação para evacuação mas estiver certo 

de que os percursos a utilizar estão seguros e desimpedidos, pode iniciá-la de imediato. Se houver fumo nesses percursos que 

dificulte a passagem, deve permanecer com a turma dentro da sala, mantendo a porta fechada, para vedar a entrada de fumos, e 

mantendo os alunos afastados da ocorrência e junto a uma janela de onde deverá anunciar a sua presença e pedir ajuda. 

• Segue em último na fila indiana, certifica-se que não fica ninguém na sala, deixa as janelas e portas fechadas (não trancadas). 

• No ponto de encontro a fila vira e o professor passa a ficar à frente da fila (ver imagem). 

• Mantém a ordem no ponto de encontro, faz a conferência dos alunos. 

• Após transmitir a contagem dos alunos à pessoa responsável pelo ponto de encontro, solicita aos alunos que se sentem. 

• Aguardam pela ordem de fim de emergência para regressarem ordeiramente à sala. 

 

Orientação das filas no ponto de encontro: 

As filas devem ocupar sequencialmente o campo de jogos da esquerda para a direita, à medida que vão chegando: 

 

 
 

Nota: Em caso de chuva o ponto de encontro pode ser alterado pelo Delegado de Segurança (informação será transmitida pela equipa 
responsável pela evacuação). 


