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1. CRITERIOS DE CONSTITUICAO DE GRUPOS/TURMAS

A constituicio de grupos/turmas rege-se pelos normativos em vigor e ainda pelos seguintes
critérios especificos:

Educacio Pré-Escolar

1. O grupo de criangas manter-se-4, sempre que possivel, no ano letivo seguinte, ouvido o
respetivo educador e o coordenador do pré-escolar;

2. Os grupos serao constituidos por um numero, o mais equilibrado possivel, de criangas
tendo em conta a idade e o género;

3. As criangas com Necessidades Especificas deverao ser distribuidas equitativamente
pelos grupos.

1° Ciclo do Ensino Basico

1. Na formagao de turmas do 1° ano, devera ser ouvido o educadot/professor titular e o
Coordenador do 1° ciclo;

2. A composi¢ao das turmas manter-se-a, sempre que possivel, no ano letivo seguinte,
ouvido o respetivo professor titular de turma e o coordenador do 1° ciclo;

3. Os alunos retidos no 2° ou 3° ano de escolaridade poderio integrar a turma a que
pertenciam, sob proposta do professor titular de turma e aval do coordenador do 1°
ciclo.

2° e 3° ciclo do Ensino Basico

1. Na formagio de turmas do 5° ano de escolaridade, devera ser ouvido o professor titular
de turma do 4° ano de escolaridade, no caso dos alunos provenientes de uma das escolas
do agrupamento, e das preferéncias manifestadas pelos pais/ encarregados de educagio.

2. Os alunos retidos deverao ser distribuidos:

e de forma equilibrada pelas turmas de acordo com as informagoes prestadas pelos
diretores de turma;

® por turmas constituidas pedagogicamente para o efeito.

3. Na formagao de turmas do 7° ano de escolaridade, os alunos serdo distribuidos, sempre
que possivel, de acordo com a sua opg¢ao de Lingua Estrangeira II e sempre tendo em
conta as informagoes do diretor de turma.Os encarregados de educa¢iao deverao colocar
por prioridades a op¢ao pela lingua dado a limitagao do numero de alunos por turma.

4. A composi¢ao das turmas manter-se-a, sempre que possivel, no ano letivo seguinte,
exceto nas situagoes, devidamente fundamentadas.
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5. Os alunos com Necessidades Especificas serdo distribuidos pelas turmas com o parecer
da equipa Equipa Multidisciplinar de Apoio a Educacio Inclusiva (EMAEI).

6. A constituicdo de turmas devera ser feita de acordo com o nivel etario dos alunos e
preferencialmente em equilibrio de género.

7. Os pedidos formulados pelos encarregados de educagio deverdo ser analisados e
respeitados, sempre que possivel.

Ensino Secundario - Cursos Cientifico-Humanisticos

1. Na formagao de turmas do 10° ano de escolaridade, os alunos serdo distribuidos, sempre
que possivel, de acordo com as suas opg¢oes, e sempre tendo em conta as informagoes
do diretor de turma no caso do aluno pertencer ao agrupamento.

2. Os alunos retidos deverao ser distribuidos de acordo com as informagdes prestadas
pelos diretores de turma.

3. A composicao das turmas manter-se-a, sempre que possivel, no ano letivo seguinte, nas
situagoes relativas a escolha da disciplina de opgdao e nas situagdes devidamente
fundamentadas pelo Conselho de Turma.

4. Os alunos com Necessidades Especificas serdo distribuidos pelas turmas com o parecer
da equipa Equipa Multidisciplinar de Apoio a Educagio Inclusiva (EMAEI) .

5. A constituicdo de turmas devera ser feita de acordo com o nivel etario dos alunos e
preferencialmente em equilibrio de género.

6. As disciplinas da componente de formacao especifica serdo determinadas pela opcao
feita pela maioria dos alunos, no ato da matricula, tendo em conta os recursos humanos
da escola.

Ensino Secundario - Cursos Profissionais

1. Todos os alunos serdo, preferencialmente, submetidos a uma entrevista que seriara os
alunos por curso e turma. Esta entrevista sera liderada pelo psicélogo e por um docente
das respetivas areas técnicas.

2. Na formacio de turmas do 1° ano do Curso Profissional, os alunos serdo distribuidos,
sempre que possivel, de acordo com as suas opgoes, e sempre tendo em conta as
informacgdes do diretor de turma do ano letivo anterior, no caso do aluno pertencer ao
agrupamento.

3. A composicio das turmas/cursos manter-se-4, sempre que possivel, no ano letivo
seguinte, exceto devido a uma possivel redu¢ao dos alunos por turma, e nas situagdes
devidamente fundamentadas pelo Conselho de Turma.

REGULAMENTO INTERNO DO AGRUPAMENTO 2



Agrupamento de Escolas Fontes Pereira de Melo - 150873

“Compromisso social” o covernoDE

% PORTUGAL

MINISTERIO DA EDUCAGAO
ECENCA

Agrupamento de Escolas
FONTES PEREIRA DE MELO

2. HORARIOS DOS ALUNOS

1. No ambito das suas competéncias, o conselho pedagdgico define os critérios gerais a
que obedece a elaboragdo dos horarios dos alunos, designadamente quanto a:

a) Hora de inicio e de termo de cada um dos periodos de funcionamento das atividades
letivas (manha, tarde e noite)

e Pré-escolar
Inicio do periodo da manha: 9h
Perfodo do almoco a definir pelas escolas com duraciao de 1h 30 min

Fim do periodo da tarde: 15h 30 min

e Ensino Basico do 1° ciclo
Inicio do periodo da manha: 9h
Periodo do almoco a definir pelas escolas com duragiao de 1h

Fim do periodo da tarde: 15h 00 min

e Ensino Basico do 2° e 3° ciclo
Inicio do periodo da manha: 8h 20 min
Fim do periodo da manha: 13h 20 min
Inicio do periodo da tarde: 13h 30 min
Fim do periodo da tarde: 17h 30 min

e Ensino Secundario
Inicio do periodo da manha: 8h 30 min
Fim do periodo da manha: 13h 30 min
Inicio do periodo da tarde: 13h 40 min
Fim do periodo da tarde: 18h 35 min

e Ensino Noturno
Inicio: 18.50
Fim: 23.30

b) Distribui¢do dos tempos letivos, assegurando a concentracdo maxima das atividades da
turma num sé turno do dia;

e Pré-escolar: periodo da manha; os restantes tempos letivos distribuidos
equitativamente pelas tardes;

e [Ensino Basico do 1° ciclo: perfodo da manha; os restantes tempos letivos
distribuidos equitativamente pelas tardes; as atividades de enriquecimento
curricular (AEC’s) preencherdo os ultimos tempos da tarde apds os tempos
letivos;

e [Ensino Basico 2°ciclo: periodo da manha; os restantes tempos letivos
distribuidos equitativamente pelas tardes (excegdo feita a 4° feira, sem
atividades letivas dando lugar ao Desporto Escolar);

e Ensino Basico 3°ciclo: perfodo da manhi; os restantes tempos letivos
concentrados no menor n° de tardes possivel (excecao feita a 4* feira, sem
atividades letivas dando lugar ao Desporto Escolar); *
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e Secundario Cientifico-Humanistico: periodo da manha; os restantes tempos
letivos concentrados no menor n°® de tardes possivel (excecdo feita a 4* feira
sem atividades letivas dando lugar ao Desporto Escolar); *

e Secundario dos Cursos Profissionais: perfodo da manha; os restantes
tempos letivos distribuidos equitativamente pelas tardes;

*com excegao das turmas em que existam alunos da Escola Domus Danga (EDD), com a qual o
agrupamento tem protocolo, as quais manterao a mancha hordria do 2° ciclo.

¢) Limite de tempo maximo admissivel entre aulas de dois turnos distintos do dia: 2
tempos letivos, sempre que possivel;

d) Atribuicdo dos tempos de disciplinas devera, sempre que possivel, obedecer as
seguintes regras:

e Distribui¢ao em dias intercalados das disciplinas cuja carga curricular
compreende dois ou trés tempos por semana;

e A mesma disciplina ndo deve ser sempre lecionada ao ultimo tempo da
manha ou da tarde;

e Uma distribui¢do equilibrada, no mesmo dia, entre as disciplinas de caracter
teorico e pratico.

e) Distribui¢do semanal dos tempos das diferentes disciplinas a indicar pelos grupos de
recrutamento;

e As aulas de linguas estrangeiras diferentes nao devem ser colocadas em tempos
consecutivos;
f) Alteragdo pontual dos horarios dos alunos, para efeitos de substituicdo das aulas por
auséncia de docentes, se possivel, ndo retardando a hora de saida dos alunos. Esta
situagao tem de ser comunicada aos encarregados de educagio.

@) Distribuicdo dos apoios a prestar aos alunos, tendo em conta o equilibrio do seu
horario semanal, se possivel.

h) Desenvolvimento das atividades de enriquecimento curricular no 1.0 ciclo do ensino
basico atento ao disposto no artigo 18.0 da Portaria n® 644-A /2015, de 24 de agosto.

2. Os alunos deverao ocupar os tempos letivos por auséncia imprevista de professores,
com atividades de caracter ludico, desportivo, cultural ou cientifico com os recursos
disponiveis no espago Centro de Recursos Educativos, no recinto desportivo exterior e
no polivalente.

3. Os Servicos de Psicologia e Orientagao (SPO) desenvolvem atividades de orientacio
vocacional e escolar, em grupo e individual, com vista a preven¢do do insucesso e do
abandono escolar, e sem prejuizo de outras medidas de promogdo do sucesso educativo.
Estas atividades decorrerdao ao longo do ano letivo e serao oportunamente divulgadas a
comunidade escolar. O horario é estabelecido de acordo com as disponibilidades dos
SPO e com a disponibilidade dos alunos, sem prejuizo do seu horario letivo.

Os critérios para a elaboragao dos horarios dos alunos poderio sofrer ajustes fruto das
atuais e futuras orientagdes ministeriais (ME) e da dire¢do geral da saude (DGS).
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3. CRITERIOS PARA A DISTRIBUICAO DE SERVICO DOCENTE

A. Componente letiva

A distribuicdo da componente letiva deve primar por ser equitativa entre os docentes a
lecionar no Agrupamento, tendo como principio orientador a defesa da qualidade de
ensino e os legitimos interesses dos alunos.

A distribui¢do do servigo docente ¢ feita pelo diretor, tendo por base as orientagOes legais
em vigor.

Sempre que possivel, devem, ainda, ser tidos em conta os seguintes aspetos:

e a lecionacdo de cada disciplina (ou de cada nivel) deve ser assegurada por uma
equipa de, pelo menos, dois professores;

e a distribuicdo de servico dos docentes devera ser equilibrada em termos de nimero
de niveis;

e continuidade pedagogica no que respeita as turmas e ao cargo de diretor de turma;
e minimizar o nimero de docentes em deslocacdo entre escolas;
e as preferéncias manifestadas pelos docentes, consideradas as necessidades do

Agrupamento.

B. Componente nio letiva

1. Na educag¢do pré-escolar, a componente de nivel de estabelecimento é de 2 horas.

2. No 1° ciclo do ensino basico, a componente de nivel de estabelecimento ¢é de 2 horas.
Nos 2° e 3° ciclos e no ensino secundario, a componente a nivel de estabelecimento ¢é
de:

e 3 horas, se possivel uma das horas sera reservada as reunides ocasionais

C. Horarios dos docentes

Os horarios dos docentes devem ser elaborados de acordo com critérios pedagdgicos e no
respeito pela legislagao em vigor.

A elaboragdo dos horarios dos docentes deve obedecer aos seguintes aspetos:

e Sempre que possivel, os horarios dos docentes nao terao mais de 5 tempos letivos,
consecutivos, nem mais de 6 tempos letivos diarios;

e O horario do docente deve contemplar um periodo para almog¢o de, pelo menos, 1
tempo letivo.

e Atender as preferéncias dos docentes, devidamente justificadas, e que nunca
coloquem em causa os critérios pedagdgicos e a legislacao em vigor.
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